INSTITUTO PARA CAPACITACAO PROFISSIONAL - IPCP

GUIA DE UTILIZACAO DAS NORMAS DA ABNT, REFERENTES AOS

TRABALHOS DE DISSERTACAO E TESE

PROFESSOR DR. RAFAEL SANZIO DE AZEVEDO

A ABNT dispde de encaminhamentos que tratam da elaboracdo de trabalhos
académicos, visando a sua apresentacdo a instituicdo, banca, comissdo examinadora e outros.
No caso do IPCP, interessam a tese e a dissertacdo, que demandam a presenca de um
orientador.

1.1. O QUE SIGNIFICA UM TRABALHO DE TESE?

A tese diz respeito ao resultado de um trabalho experimental ou & exposi¢ado de um estudo
cientifico, elaborado com base em investigacao original, de tema Unico e bem delimitado
em sua extensdo, apresentando como objetivo o de contribuir para a expansdo do
conhecimento na especialidade em questdo. Faculta ao estudante o titulo de doutor.

1.2. COMO ENTENDER UM TRABALHO DE DISSERTACAO?

O trabalho de dissertagédo corresponde ao resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Gnico e bem delimitado em
sua extensdo, apresentando como objetivos: reunir, analisar e interpretar informagoes.
Pressupde, portanto, a capacidade de sistematizacdo do estudante, além de dominio do
tema enfocado. Faculta ao estudante o titulo de mestre.

1.3. CONHECIMENTOS FUNDAMENTAIS PARA A NORMALIZACAO DO
TRABALHO ACADEMICO: O QUE VOCE NAO PODE DEIXAR DE SABER

Todo trabalho académico pressupde uma estrutura tripla, que corresponde ao formato de
apresentacao.

1.3.1. Elementos Estruturais

1.3.1.1. Elementos Pré-textuais:
Responsaveis pela identificacdo do trabalho, da autoria, da instituicdo que chancela a
producdo académica, além do conteldo afetivo, expresso pelas dedicatérias e
agradecimentos. Os elemento pré-textuais diferenciam-se em obrigatérios e
opcionais. Neste manual, aparecem em negrito os itens obrigatorios.

a) Capa

Cobertura externa de material flexivel ou rigido, para melhor protecdo ao
trabalho. A cor preta é padrdo para todos os trabalhos académicos e deve conter:

a.1l. Nome da instituicdo, centralizado a partir da primeira linha do texto, em
letras maiusculas;

a.2. Nome do autor do trabalho, centralizado e colocado ap6s o cabegalho
inicial, em letras maiusculas;

a.3. Titulo em letras mailsculas e centralizado, colocado apés o nome do autor;
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a.4. Subtitulo (se houver) em letras maiusculas, separado do titulo por dois
pontos;
a.5. Numero do volume (no caso de haver mais de um) centralizado e colocado
logo apos o titulo ou o subtitulo;
a.6. Nome da cidade da instituicdo onde o trabalho sera apresentado, em letras
maidsculas, na margem inferior e centralizados na penultima linha
a.7. Ano de depdsito, seguindo o local, na margem inferior e centralizado na
altima linha.
José Luiz de Paiva Bello
LAURO DE OLIVEIRA LIMA:
UM EDUCADOR BRASILEIRO
Universidade Federal do Espirito Santo
Vitoria - 1995
FIGURA 1 - CAPA
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FIGURA 2 - LOMBADA

c¢) Folha de Rosto
Anverso: “parte da frente” da folha de rosto
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Dados do anverso

c.l.

c.2.

c.3.

c.4.

C.5.

Nome do autor, centralizado na primeira linha do texto, em letras
maiusculas;
Titulo: claro e preciso, pois € o elemento de identificagdo do contetdo de
seu trabalho, em letras maiusculas e centralizado, colocado ap6s o nome do
autor,;
Subtitulo: em letras maiusculas, separado do titulo por dois pontos, para
evidenciar sua subordinagéo;
numero de volumes (se houver mais de um) deve constar em cada respectiva
folha de rosto, centralizado e colocado logo ap6s o titulo ou o subtitulo
acompanhado da respectiva especificacao (Ex.: v. 1);
natureza (dissertacdo, tese), nome da instituicdo a que é submetido, objetivo
(aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros) e area de concentracao,
transcritos em  espagco  simples, justificado, e em letras
maiusculas/mindsculas, alinhados a partir do centro da folha para a margem
direita;

I3 cm

NOME DO AUTOR

TITULO (centralizado)
SUBTITULO (se houver)

...Do centro para a direita...

3cm Dissertagdo apresentada ao curso 2cm

de P6s-Graduacdo em Ciéncias
da Educacéo, area de
concetracdo “Educacdo, Politica
e Gestdo Educacional, Processo
de Ensino Aprendizagem e
Formacéo Docente” da
Universidad Americana, como
requisito parcial para obtencéo
do Titulo de Mestre.

Assuncao
2009

12 cm

FIGURA 3 - FOLHA DE ROSTO
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c.6. nome do orientador e do co-orientador, se houver, iniciando e finalizando
nas mesmas margens da nota explicativa;

c.7. local da instituicdo (cidade) onde vai ser apresentado o trabalho, em letras
maiusculas e centralizado;

c.8. Ano de entrega, centralizado.

Verso: Deve conter apenas a ficha catalografica.

808.02 Manual de normalizagdo de apresentacdo de teses,

M251 dissertacdo e trabalhos de conclusdo de curso — TCC

3. ed. Da Universidade de Sorocaba / organizagédo Vilma
Franzoni. — 3. ed. Atual. — Sorocaba, SP: Uniso, 2003
73 p.

1. Documentagdo — Normalizacdo. 2. Tese —
Normalizagdo. 3. TCC — Normalizagdo . I. Franzoni, Vilma,
org. Il. Universidade de Sorocaba.

CDD-808.02

FIGURA 4 — FICHA CATALOGRAFICA

d) Errata:
Deve ser colocada logo em seguida a folha de rosto, encartada ou avulsa. EX.:
Folha Linha Onde se lé Leia-se
47 3 aranjo Arranjo

e) Folha de Aprovacéao

e.l. Nome do autor, centralizado na primeira linha do texto, em letras
maiusculas;

e.2. Titulo do trabalho e subtitulo, se houver, centralizados e em letras
maiusculas, colocados logo ap6s o autor;

e.3. nota explicativa contendo a natureza (tese, dissertacdo e outros) do trabalho,
nome da instituicdo, objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e
outros) justificada e em letras maitsculas/minusculas;

e.4. local e data de aprovacdo, nome, assinatura e instituicio dos membros
componentes da banca examinadora, ocupando a metade inferior da folha.

f) Dedicatéria(s)
Compde(m) o contetdo afetivo do trabalho, manifestando a homenagem do autor
a pessoa ou as pessoas que Ihe sdo caras, colocada em folha distinta logo apds a
folha de aprovacdo. Situa-se a direita e na metade inferior da folha.

g) Agradecimento(s)
Revela(m), igualmente, o conteudo afetivo do trabalho, destacando pessoas ou
instituices decisivas para sua realizacéo.

h) Epigrafe:

Citacdo de um pensamento, que expressa, de certa maneira, o sentido do trabalho,
a qual deve, obrigatoriamente, vir identificada pelo nome de seu autor. A citacdo
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1.3.1.2.

deve aparecer entre aspas, seguida da indicacdo de autoria, em local a direita e na
metade inferior da folha. Ndo ha necessidade de se colocar o nome epigrafe.

Resumo em lingua vernacula:

Texto claro e conciso, de carater informativo, em parégrafo Unico, correspondente
de 150 (cento e cinqiienta) a 500 (quinhentas) palavras, no méaximo, contendo
finalidades, metodologia empregada e informagOes sobre os resultados
alcancados. O resumo corresponde a uma sumula do conteudo do trabalho e deve
ser apresentado em periodos encadeados e ndo na estrutura de topicos. E seguido
das palavras-chave, no maximo 5(cinco), que expressam objetivamente o
contetido do texto. A primeira frase do resumo deve expressar o tema principal do
trabalho. E importante evitar frases negativas, comentarios subjetivos,
julgamentos de valor, bem como a utilizagdo de expressdes tais como “No
presente trabalho...”, ou “O autor apresenta...”.

j) Resumo em lingua estrangeira:

Idéntico ao item anterior, apenas em lingua estrangeira, seguido das Keywords, no
maximo 5(cinco), que expressam objetivamente o contetido do texto.

k) Sumario:

Enumeracdo das principais divisdes e secdes, obedecendo a sequiéncia em que
aparecem na dissertacdo ou tese. Nao tem o mesmo objetivo do indice.

Lista de ilustraces:

Deve ser apresentada na mesma ordem em que aparece no texto. Para facilitar a
compreensdo do trabalho, é aconselhavel uma lista para cada tipo de ilustracéo.
Ex.: (planilha, quadro, gréfico, etc.);

m)L.ista de tabelas

n) Lista de abreviaturas e siglas:

Relacdo em ordem alfabética, seguida das palavras ou expressdes correspondentes
grafadas por extenso;

0) Lista de simbolos:

Relativa a ordem de apresentacdo do texto, seguida dos correspondentes
significados.

Obs: Portanto, os elementos em negrito, em namero de 6 (seis) sdo obrigatérios,
enguanto os restantes sdo facultativos, dependendo do entendimento do autor e do
professor orientador e da especificidade do trabalho.

Elementos Textuais

Consistem no cerne do trabalho, apresentando estrutura tripla: introducéo,
desenvolvimento e concluséo.

a) Introducéo

A introducéo deve deixar claras trés indagacoes: O que? Por que? Para que? Nela,
deve ser esclarecida a natureza do problema que serviu de base para justificar o
trabalho. Possui como finalidade oferecer a comunidade académica e aos leitores
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1.3.1.3.

em geral uma visao clara e simples do tema do trabalho, a partir de:

a.l. Caracterizacdo do assunto: elementos necessarios para a compreensdo do
assunto de que trata a pesquisa em foco;

a.2. Justificativa da escolha do tema;

a.3. Obijetivos do trabalho académico;

a.4. Contextualizacdo: revisdo bibliogréafica do tema: o que ja foi estudado por
outros autores a esse respeito.

b) Corpo do trabalho (desenvolvimento)

N&o existe um tipo padrdo nem normas rigidas para o desenvolvimento de um
trabalho académico. Este pode ser dividido em capitulos que devem trazer: 0s
objetivos pretendidos, a fundamentagdo tedrica utilizada (discusséo e analise das
teorias examinadas), a metodologia empregada (como e onde foi feita a pesquisa,
com detalhamento das etapas) e discussdo dos resultados. A palavra
desenvolvimento ndo deve aparecer na abertura dessa seccéo.

¢) Consideracdes finais

As consideracfes finais sdo uma sintese do que foi discutido no trabalho.
Recapitulam-se ai o problema gerador da pesquisa, as hipoteses levantadas, se
foram ou ndo comprovadas, e os resultados obtidos, a partir da metodologia
empregada, tendo em vista os objetivos pretendidos.

Elementos Pos-Textuais

S&o posteriores ao texto, funcionando como complemento ao trabalho e obedecendo
a seguinte ordem:

a) Referéncias

Listagem das publicacbes citadas na elaboracdo do trabalho, podendo ser
ordenada alfabeticamente ou pelo sistema numérico. E colocada em pagina
distinta, com a palavra REFERENCIAS em letras maiGsculas e negrito, sem
indicativo numérico e centralizada.

Né&o esquecer: As “Referéncias Bibliograficas” devem apresentar apenas as obras
que foram efetivamente citadas no corpo do texto. Obras que foram consultadas,
mas deixaram de ser citadas ndo devem integrar esta parte.

No caso de haver, entre as referéncias, a repeticdo do nome do autor, as novas
ocorréncias do nome podem ser suprimidas e substituidas por seis tragcos de
sublinhado. No caso de haver, para um mesmo autor, mais de uma obra publicada
Nno mesmo ano, deve-se acrescentar, a data, uma letra identificadora.

Sdo seis 0s elementos essenciais (obrigatorios) das referéncias:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. edigdo. Local: Editora, ano

REGRAS GERAIS DE REFERENCIACAO

O autor deve ser citado na forma [SOBRENOME, Nome], em que o sobrenome
vira todo em letras maiudsculas, e 0 prenome e 0s nomes intermediarios trardo
apenas a inicial em maiusculas.

O titulo aparecera em negrito, separado do subtitulo, se houver, por dois pontos.
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A edicdo serd indicada sempre que ndo for a primeira. Devem ser também
indicadas emendas e alteragtes (no caso de edicOes revistas e/ou ampliadas).

O local e a editora serdo grafados apenas com as iniciais em maiusculas,
separadas por dois pontos.

No caso de referéncia a partes de obras, a indicacdo do intervalo de paginas é
obrigatdria.

No caso de periddicos, a indica¢do do numero e do volume também é obrigatoria.
Os demais elementos (numero de paginas, ilustrac@es, cole¢des, volumes, séries,
etc.) sdo opcionais.

CARTELA DE EXEMPLOS
Livro
Referéncia a livros considerados no todo

ARISTOTELES. Etica a Nicomacos. 42 ed. Trad. Mario da Gama Kury. Brasilia:
Editora UNB, 2001.

Trabalhos académicos

MONTES, A. 1991. Questdes ligadas as Ciéncias da Educacdo. 90 f. Trabalho
de Conclusdo de Curso (Mestrado em Ciéncias da Educacdo) — Curso de Pos-
Graduacao em Ciéncias da Educacdo, Universidade Estadual de S&o Carlos, Séo
Paulo, 1991

Dissertacao

SALES NETO, J. Adjetivos: aspectos semanticos. 1979. 80 f. Dissertacdo
(Mestrado) — Instituto de Estudos da Linguagem, Universidade Estadual de
Londrina, Londrina, 1979.

Tese

TAVOLONI, M. C. C. Pequenas estdrias: subjetividades loucas e poéticas. 1991.
Tese (Doutorado) — Faculdade de Letras Classicas e Vernaculas, Universidade de
Séo Paulo, S&o Paulo, 1991.

Capitulo de livro
Autor da obra e do capitulo sdo diferentes

THEODORO FILHO, B. A responsabilidade social com a educacao de especiais.
In: TEIXEIRA, F.A.B. Aspectos Eticos da Educacdo. Floriandpolis: Arquivos,
2000, cap. 6, p. 183-207.

Autor da obra € autor do capitulo

TEIXEIRA, F.A.B. A responsabilidade civil do educador. In: . Educacéo
e Etica. Floriandpolis: Arquivos, 2000, cap. 8, p. 113-32.
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Revistas e Jornais
Consideradas no todo

REVISTA BRASILEIRA DE SOCIOLOGIA. Séo Carlos: Instituto Internacional
de Sociologia, 1998-. Trimestral.

Consideradas em parte (volume, fasciculo, nUmeros especiais, suplementos e
outros)

REVISTA LATINO-AMERICANA DE ANTROPOLOGIA. Séo Paulo, v. 10, n.
4, set. 2008.

Artigos/matérias de revistas
Com indicacgao de autoria

CURY, C. R.; GOLFETO, J. H. Strengths and difficulties questionnaire (SDQ): a
study of school children in Ribeirdo Preto. Revista Brasileira de Psiquiatria,
Sdo Paulo, v. 25, n. 3, p. 139-45, Sept. 2003.

Sem indicacéo de autoria

TESTES VOCACIONAIS. Revista Saude Publica, Rio de Janeiro, v. 36, n. 3, p.
12-9, mai. 2005.

Artigos de jornais
Com indicacao de autoria

ASCHER, N. Quantidade versus qualidade. Folha de S. Paulo, S&o Paulo, 20 out.
2003. Folha ilustrada, Caderno E, p. 8.

Sem indicacéo de autoria

ADOLESCENCIA sem dor. Jornal da familia, Campinas, ano 2, n. 11, p. 3, nov.
2001.

Eventos
(congresso, seminario, simposio, jornada, conferéncia e outros)

CONGRESSO BRASILEIRO DE PEDAGOGIA, 8.,1997, Belo Horizonte.
Anais... Belo Horizonte: Sociedade Brasileira de Educacéo Bésica, 1997.

Trabalhos apresentados em eventos
(congresso, seminario, simposio, jornada e outros)

ORTIS, F. Etica e medicina. In; CONFERENCIA NACIONAL DE SAUDE, 8.,
1980, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro, 1980. p. 23-31.

Documentos eletronicos
Documentos “baixados” da internet

As referéncias devem seguir o0 modelo apresentado para os documentos normais,
acrescidas as seguintes informagoes:
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e endereco eletrénico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expresséo
"Disponivel em:"

e data de acesso do documento, precedida da expressédo "Acesso em:"

» dados referentes a hora, minutos e segundos (opcional)

PESSOA, Fernando. Mensagem. [S.l.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.lsi.usp.br/art/pessoa/mensagem.html>. Acesso em: 23 out. 2003,
19:51:53.

Documentos de acesso exclusivo em meio eletrénico (bases de dados, listas de
discussdo, programas, mensagens eletrénicas e outros)

Elementos essenciais

autor(es)

titulo do servico ou produto

versao (se houver)

descricdo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, online etc.), se for o
caso.

ATLAS histérico. Isto E Brasil 500 anos: Império. Sdo Paulo: Ed. Trés, 1998.
Windows 95/96. 1 CD-ROM.

Enciclopédias e dicionarios

FERREIRA, A. B. de H. Novo dicionario da lingua portuguesa. 2 ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 1986. 1838 p.

GRANDE Enciclopédia Portuguesa e Brasileira. Lisboa: Presenca, [1960]. 40 v.

Como fazer referéncias bibliograficas a mais de um autor
Até trés autores
Todos séo citados, separados por ponto-e-virgula.

HAROCHE, C.; HENRY, P.; PECHEUX, M. La Sémantique et la Coupure
saussurienne: lange, langage, discours. Langages, Paris, n. 24. p. 93-106, 1971.

Mais de trés autores
Cita-se apenas o primeiro, seguido da expresséo latina “et al.”

ZARINS, C. K. et al. Aneurysm formations in experimental atherosclerosis:
relationship to plaque evolution. J Vasc Surg, 12(3): 246-56, 1990.

Indicacdo explicita de responsabilidade intelectual: organizador (Org.),
editor (Ed.), coordenador (Coord.), compilador (Comp.) e outros.

SOLON, M. H. (Coord.). Atualidades em Didatica do Ensino Médio. S&o
Paulo: Atual, 2008.

Citacao
As citacbes deverdo ser feitas utilizando-se o sistema autor-data. O(S)
sobrenome(s) deve(m) ser escritos em letras maiusculas.
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Ordenacao

As citagcdes de mais de um documento de um mesmo autor, publicados em um
mesmo ano, sdo diferenciadas pelo acréscimo de letra mindscula apds a data.

Exemplo:

« (LUCENA, 1999a)
« (LUCENA, 1999b)

Sistema Autor-Data

Neste caso, a citacdo a obra € feita, no préprio corpo do texto, por referéncia ao
sobrenome do autor, a data da publicacéo e, nos casos de citacdo direta, a pagina
de onde o trecho citado foi extraido. Pode ser de trés tipos:

1. Citacdo literal, direta, textual ou transcricéo
2. Citacdo indireta ou parafrase

3. Citacdo de citacéo

Citacéo direta, literal, textual ou transcricéo

Consiste em citar um trecho de obra alheia com as mesmas palavras utilizadas
pelo seu autor.

Pode ser de dois tipos:

1. Citac&o curta, de até trés linhas;

2. Citacdo longa, de mais de trés linhas.

Citacdo curta (de até trés linhas)

Deve vir incorporada ao paragrafo, entre aspas duplas.

No final da citacdo deve-se mencionar o(s) autor(es), a data e a pagina do
documento citado entre parénteses. Neste caso, o sobrenome do autor deve vir em
letras maiUsculas.

Na linguistica textual, o texto é a unidade bésica de analise e ndo mais a palavra
ou a frase tomadas isoladamente. Para a autora, “o texto € muito mais que a
simples soma das frases (e palavras) que o compdem: a diferencga entre frase e
texto ndo € meramente de ordem quantitativa; €, sim, de ordem qualitativa.”
(KOCH, 1990, p. 14).

Caso 0 nome do autor ou o titulo da obra citada esteja incluido na sentenca,
apenas a data e a(s) pagina(s) aparecem entre parénteses. Neste caso, 0 sobrenome
do autor deve trazer apenas a primeira inicial em maidscula.

Segundo Koch (1990, p. 30), coeséo sequencial seria “[...] aquela em que um
componente da superficie do texto faz remissdo a outro(s) elemento(s) do
universo textual.”

Citacdo longa (de mais de trés linhas)

Deve ser apresentada em paragrafo independente, com recuo de 4 cm da margem
esquerda, com espaco e fonte menores que os do texto, sem aspas.

Segundo Freud (1974, p. 25),

10
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[...] a arte oferece satisfaches substitutivas para as mais antigas e mais
profundamente sentidas rendncias culturais, e, por esse motivo, ela serve, como
nenhuma outra coisa, para reconciliar o homem com os sacrificios que tem de
fazer em beneficio da civilizacao.

Citacdo indireta ou livre (parafrase)

E feita quando se recupera apenas o contelido do texto citado. Neste caso, nio se
usam aspas. Quando o nome do autor ou o titulo da obra citada forem
mencionados na sentenca, apenas a data € acrescentada entre parénteses.

Em sintese, segundo Freud (1974), a idéia de Deus nasceu da necessidade do
homem de tornar toleravel seu desamparo diante da natureza e do Destino
(morte).

Citacédo de citacao

E feita quando ndo se teve acesso direto a obra. Neste caso usa-se a expressio
latina “apud” (citado por) seguida do sobrenome do autor da obra efetivamente
consultada.

Ponce (1982), citado por Silva (1994), declara que instrucdo, no sentido moderno
do termo, quase ndo existia entre 0s espartanos.

Ponce (1982) apud Silva (1994) declara que instrucdo, no sentido moderno do
termo, quase ndo existia entre os espartanos.

Obra com dois ou trés autores

Todos os autores (sobrenomes) séo citados, em ordem alfabética, separados por
ponto-e-virgula, seguidos da data de publicag&o.

Os préprios autores nos lembram a esse respeito que:

Muitas vezes se criticou a AD [Analise do Discurso] por ser apenas um desvio
que encontra, como resultado final da analise, o saber a proposito de uma
exterioridade do discurso (condigbes de producdo, situagdo de enunciagao,
historia das idéias) que ela mobilizou para declarar terminado um corpus.
(LECOMTE; LEON; MARANDIN, 1984)

b) Glosséario (opcional)

Trata-se de uma lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas de
uso restrito ou sentido obscuro, acompanhadas de seus respectivos significados ou
definicdes.

¢) Apéndice (opcional)

Texto ou documento elaborado pelo autor complementando sua argumentacao.
O(s) APENDICE(S) sdo inseridos em folha distinta, identificado(s) por letras
mailsculas consecutivas, travessdo e pelo(s) respectivo(s) titulo(s). Caso as 23
letras do alfabeto, sejam esgotadas, podem-se utilizar letras maiusculas dobradas,
na identificacdo dos apéndices.

Exemplos:

APENDICE - Estatistica dos municipios do Ceara face aos tratamentos de alunos
com necessidades especiais

11
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d) Anexo (opcional)

Texto ou documento ndo-elaborado pelo autor servindo como fundamentagéo,
comprovacdo e/ou ilustracdo para o trabalho apresentado. O(s) ANEXO(S)
aparece(m) em folha distinta, identificado(s) por letras maiusculas consecutivas,
travessdo e pelos respectivos titulos. Caso as 23 letras do alfabeto, sejam
esgotadas, podem-se utilizar letras maiusculas dobradas, na identificacdo dos
apéndices.

Exemplos:

ANEXO A - Obras relacionadas a Pedagogia surgidas no século
XIX no Brasil

ANEXO B - Lista de empresas vinculadas a extracdo de castanha

no Nordeste
EL EMENT7\
ELEMENTOS GLOSSARIO
(\ REFERENCIAS*
DESENVOLVIMENTO*

INTRODUGAO*

ELEMENTOS

AGRADECIMENTOS
DEDICATORIA
FOLHA DuE
APROVACAO*
ERRATA
FOLHA DE ROSTO

LOMBADA
CAPA*

As péaginas séo cortadas seqliencialmente
desde a folha de rosto e numeradas a
partir da INTRODUGAO com algarismos
arabicos.

2.1. COMO APRESENTAR O TRABALHO ACADEMICO?
2.1.1. Formato

a) Tipo de papel: Usa-se folha branca, de formato A4 (210 mm x 297 mm).

b) Digitacdo para o texto, em fonte tamanho 12 (Times New Roman)

c) Digitagdo para citagdes longas, notas de rodape, paginacao, legendas de ilustracdes
e tabelas e notas explicativas: fonte tamanho 10 (Times New Roman). Todos esses
dados devem ser digitados no anverso da folha. A Unica excecéo é a folha de rosto.

d) A digitacdo é feita na cor preta, outras cores sao reservadas as ilustragdes: figuras,
quadros, ldminas, plantas, fotografias, gréaficos e outros

e) O projeto gréafico é de responsabilidade do autor do trabalho.

2.1.2 Margens
a) Margens esquerda e superior de 3 cm.
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b) Margens direita e inferior de 2 cm.
c) Margem do paragrafo de 2 cm a partir da margem esquerda.
d) A citacdo longa é destacada com recuo de 4 cm da margem esquerda.

2.1.3 Espacejamento

a) Todo o texto deve ser digitado com espaco de 1,5 de entrelinhas.

b) As citacdes longas, (mais de trés linhas) as notas de rodapé, os resumos, as
referéncias, as legendas das ilustracbes e/ou tabelas, a ficha catalogréafica e os
elementos que aparecem na folha de rosto e folha de aprovagdo (natureza do
trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo e a &rea de concentracdo) devem ser
digitados em espaco simples.

c) As referéncias no final do trabalho devem ser separadas entre si por 2 espagos
simples.

d) Os titulos das secdes (capitulos) e subsecGes (divisdes dos capitulos) devem ser
separados do texto que os precede ou 0s sucede por dois espacos de 1,5 de
entrelinhas.

e) As notas de rodapé devem ser digitadas, dentro das margens, separadas do texto por
um espaco simples de entrelinhas e por filete de 3 cm, a partir da margem esquerda.

f) Na folha de rosto a natureza do trabalho, o nome da instituicdo que o chancela, o
objetivo e a area a que se filia devem ser alinhados do centro da folha para a
margem direita.

13



	a.1. Nome da instituição, centralizado a partir da primeira linha do texto, em letras maiúsculas;
	a.2. Nome do autor do trabalho, centralizado e colocado após o cabeçalho inicial, em letras maiúsculas;
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